
 

 

 

 

 

 

REGOLAMENTO CRITERI PER L’ AMMISSIONE E LA FORMAZIONE DELLE CLASSI 

Premessa  

La consistenza numerica degli alunni per classe è disciplinata dal Decreto del Presidente della 

Repubblica 20 marzo 2009, n. 81, al quale si fa riferimento annualmente nella circolare ministeriale 

sulla consistenza della dotazione organica per ogni scuola di diverso ordine e grado. In base alla 

normativa vigente (art.3 del Decreto interministeriale Organici 2015/16) “le classi sono costituite 

secondo i parametri e i criteri stabiliti nel decreto del Presidente della Repubblica n. 81 del 2009. Le 

classi iniziali di ciclo delle scuole e degli istituti di ogni ordine e grado e le sezioni di scuola 

dell’infanzia sono costituite con riferimento al numero complessivo degli alunni iscritti. Determinato 

il numero delle predette classi e sezioni, il dirigente scolastico procede all’assegnazione degli alunni 

alle stesse secondo le diverse scelte effettuate, sulla base dell’offerta formativa della scuola e, 

comunque, nel limite delle risorse assegnate. L’applicazione della circolare ministeriale 8 gennaio 

2010, n. 2, relativa alla distribuzione tra le classi degli alunni con cittadinanza non italiana, non può 

comportare incrementi al numero delle classi stesse.” I dirigenti scolastici hanno il compito di 

provvedere alla formazione delle classi prime secondo criteri di uniforme distribuzione evitando 

squilibri numerici tra le stesse. “I dirigenti scolastici possono disporre incrementi del numero delle 

classi dell'istruzione primaria e dell'istruzione secondaria solo in caso di inderogabili necessità legate 

all'aumento effettivo del numero degli alunni rispetto alle previsioni, previa autorizzazione del 

dirigente preposto all'Ufficio scolastico regionale, secondo i criteri ed i parametri di cui al presente 

regolamento.” Nell’art. 5 avente come oggetto “Classi con alunni in situazione di disabilità”, al 

comma 2 viene chiarito che Il numero degli alunni nelle classi iniziali delle scuole ed istituti di ogni 

ordine e grado che accolgono alunni diversamente abili non può superare il limite di 20 alunni, 

purché sia esplicitata e motivata la necessità di tale consistenza numerica, in rapporto alle esigenze 

formative degli alunni disabili. La formulazione dei criteri e delle modalità per l’assegnazione degli 

alunni alle classi è competenza del Consiglio di Istituto, su proposta del Collegio dei docenti; 

pertanto i criteri contenuti nel presente Regolamento trovano applicazione per le iscrizioni e 

conservano validità fino alla successiva modifica ed integrazione da parte di detto organo collegiale 

del suddetto regolamento. 

Il presente Regolamento intende disciplinare:  

1. la formazione delle classi prime e l’assegnazione degli alunni alle classi prime; 

2. le iscrizioni ad anno iniziato da altra scuola/trasferimenti; 

3. inserimento nelle classi degli alunni Legge 104/92; 

4. inserimento nelle classi degli alunni con DSA/BES e degli alunni stranieri; 

5. l’ammissione alla classe prima, di scuola primaria e secondaria, in caso di domande eccedenti. 
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I criteri di seguito indicati nascono dall’esigenza di garantire:  

1. eterogeneità all’interno delle classi; 

2. omogeneità tra classi parallele; 

3. uguaglianza di opportunità a tutti gli alunni e alle loro famiglie. 

Art. 1 Criteri per l’ammissione alla classe prima della Scuola Primaria/secondaria 

L’iscrizione si effettua on line secondo le scadenze previste dalla Nota Ministeriale; in corso d’anno 

i genitori utilizzeranno il modello cartaceo disponibile presso gli uffici di segreteria. L’iscrizione al 

primo anno della Scuola Primaria avviene per:  

1. Obbligo per coloro che compiono il 6°anno di età entro il 31 dicembre dell’anno di riferimento  

2. Anticipo per coloro che compiono il 6°anno entro il 30 Aprile dell’anno successivo. 

Hanno diritto alla frequenza tutti i bambini in età scolare presenti nel territorio dell’Istituto, 

seguendo i criteri allegati. 

L’iscrizione alla classe prima di scuola secondaria di I grado si effettua online ed è prevista per gli 

alunni che hanno terminato regolarmente la scuola primaria. 

Art. 2 Criteri per la formazione delle classi prime/sezioni infanzia 

La formazione delle classi prime, eterogenee al loro interno ed omogenee tra loro, spetta al 

Dirigente Scolastico (vedi art.396 dl D. L.vo 297/94, tenendo conto delle proposte del Collegio 

Docenti vedi art. 7 e dei criteri indicati dal CDI vedi art.10). Il Dirigente Scolastico potrà avvalersi 

della collaborazione di una commissione da lui nominata e formata da:  

• Dirigente Scolastico; 

• Coordinatrice delle Scuole dell’Infanzia presenti sul territorio; 

• N. 2 insegnanti delle Scuole Primarie, non titolari nelle classi quinte. 

• N. 3 insegnanti di scuola secondaria per ogni plesso 

La commissione si riunirà dopo che i docenti di Scuola dell’infanzia, della Primaria e della secondaria 

si saranno incontrati per la presentazione dei futuri alunni. 

Le classi si formano con 20/massimo 22 alunni in presenza di alunni con disabilità grave, con 

25/massimo 27 alunni in presenza di alunni con disabilità lievi, con 27 alunni in assenza di alunni 

disabili e comunque tenendo conto delle disposizioni di massimo affollamento delle aule in 

applicazione della normativa in materia di sicurezza.  

I criteri generali di composizione delle classi terranno conto in modo equilibrato:  

1. Scelta del tempo scuola da parte delle famiglie  

2. numero di alunni tra le classi in rapporto alla presenza di alunni disabili, con DSA o BES e 

alunni stranieri  

3. numero di maschi e femmine  

4. gruppi di provenienza  

5. iscrizione di figli frequentanti lo stesso anno di corso (es. fratelli, gemelli) in sezioni/classi 

diverse. 

6. livello delle competenze degli alunni e del curricolo prescelto dalle famiglie  



 

7. equa distribuzione alunni anticipatari 

8. alle informazioni recepite nelle interviste con le famiglie  

9. al parere dell’equipe socio-psico-pedagogica che segue l’alunno disabile, con DSA/BES  

Nel corso del primo mese di funzionamento delle classi, in caso di situazioni particolarmente 

difficili il Dirigente Scolastico può effettuare spostamenti di alunni da una classe/sezione ad 

un’altra, su proposta del consiglio di classe/sezione. 

Art. 3 Iscrizioni ad anno iniziato da altra scuola/trasferimenti  

Le iscrizioni alle classi ad anno scolastico iniziato sono disposte dal Dirigente Scolastico. 

L’assegnazione di alunni provenienti da altre scuole seguirà i seguenti criteri:  

• Verifica di disponibilità di posti  

• Assegnazione dell’alunno, di norma, alla classe meno numerosa, tenuto comunque conto 

di eventuali situazioni problematiche e sentito il parere dei docenti di classe e della 

responsabile di plesso. 

Art. 4 Inserimento nelle classi degli alunni legge 104/92  

Il Dirigente Scolastico inserirà gli alunni nelle classi rispettando le indicazioni delle Linee Guida 

sulla disabilità, D.M. 141/1999, DPR 81/2009 e successive modificazioni o integrazioni normative 

in materia. Terrà inoltre presente:  

• il parere del gruppo di lavoro socio-psico-pedagogico e delle Funzioni Strumentali 

Inclusione  

• l’opportunità di rendere disomogeneo il numero degli alunni delle classi a favore di 

quella in cui è inserito l’alunno disabile  

• nel caso vi siano più alunni disabili, saranno assegnati equamente nelle classi, tenendo 

presente le criticità dell’eventuale gruppo di appartenenza. 

Art. 5 Inserimento nelle classi degli alunni con dsa/bes e degli alunni stranieri  

Il Dirigente Scolastico inserirà gli alunni nelle classi rispettando le indicazioni della L. 170/2010, 

del D.M. 27/12/2012, della C.M. 8/2013, delle Linee guida per l’accoglienza e l’integrazione degli 

alunni stranieri 02/2014 e delle successive modificazioni ed integrazioni normative in materia.  

Terrà inoltre presente:  

• il parere del gruppo di lavoro socio-psico-pedagogico, delle Funzioni Strumentali 

Inclusione e della Funzione Accoglienza, Continuità e Orientamento  

• l’opportunità di rendere disomogeneo il numero degli alunni delle classi a favore di 

quella in cui è inserito l’alunno DSA/BES e/o straniero  

• l’opportunità di inserire gli alunni DSA/ BES nelle classi in cui sia presente un docente di 

sostegno e/o personale educativo, tenendo conto della complessità dell’eventuale 

gruppo di appartenenza ed evitando il formarsi di classi con troppe criticità  

• nel caso vi siano più alunni in situazione DSA/ BES e/o stranieri essi saranno equamente 

assegnati nelle classi  

• gli alunni stranieri non alfabetizzati o in via di alfabetizzazione verranno iscritti alla classe 

corrispondente all’età anagrafica o nella classe inferiore tenuto conto dell’accertamento 

di competenze, abilità e livello di preparazione dell’alunno e tenendo conto 

dell’ordinamento degli studi del Paese di provenienza. 



 

Art. 6 Criteri per le iscrizioni alle scuole dell’infanzia  
Le iscrizioni alla scuola dell’infanzia seguono le indicazioni previste dalla Nota Ministeriale; la scuola è 

dotata di una procedura online pubblicata sul sito: www.iccastiglioneto.edu.it  

I genitori potranno usare la procedura online oppure la versione tradizionale cartacea consegnando la 

domanda in segreteria entro la scadenza prevista. 

I genitori esprimeranno due preferenze; qualora nel primo plesso scelto non ci dovesse essere posto, 

l’iscrizione sarà indirizzata sulla seconda preferenza. 

Il Collegio dei Docenti, con delibera N. 76 della seduta del 18 maggio 2023, ha stabilito i seguenti criteri di 
ammissione per gli alunni anticipatari, ovvero i bambini e le bambine nati entro il 30 aprile dell’anno 
successivo in relazione all’avvio dell’anno scolastico. 
L’accoglienza degli anticipatari avverrà alle seguenti condizioni: 

• Accoglienza ed inserimento di tutti gli anticipatari dal mese di settembre, con inserimento graduale 
in ordine di data di nascita, secondo la tabella: 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

• l’inserimento è subordinato al conseguimento della piena autonomia del bambino anticipatario nelle 
condotte di base quali deambulazione, controllo sfinterico, alimentazione, uso dei servizi igienici, con 
frequenza limitata e graduale durante le prime 3 settimane di scuola concordata con il personale 
docente. 

• I colloqui preparatori con famiglie dei bambini anticipatari si svolgeranno nel mese di giugno o 
settembre. 

• In rapporto alla disponibilità di posti, il numero massimo di anticipatari sarà di 4 bimbi per sezione, 
massimo 5 monosezione. 

 

CATEGORIA  A  

1) Alunni diversamente abili e legge 104/92  (senza tener conto della residenza) 
2) Casi particolari segnalati dai servizi sanitari/sociali e documentati, compresi i nuclei famigliari in cui sia presente un altro 

minore con legge 104/92 (senza tener conto della residenza) 
CATEGORIA B 

Residenti nel Comune della Scuola richiesta 
1) 5 anni “per ordine di nascita”     
2) 4 anni che hanno già fratelli iscritti e frequentanti il Plesso nell’anno successivo  “per ordine di nascita” 
3) altri 4 anni “per ordine di nascita” 
4) 3 anni che hanno già fratelli iscritti e frequentanti il Plesso nell’anno successivo “per ordine di nascita” 
5) altri 3 anni “per ordine di nascita” 

  (I bambini di Cinzano e Rivalba sono considerati come i residenti di Sciolze) 
CATEGORIA C  

Residenti di Cinzano e Rivalba che chiedono l’iscrizione a Castiglione o a S.Raffaele          
1) 5 anni “per ordine di nascita”     
2) 4 anni che hanno già fratelli iscritti e frequentanti il Plesso nell’anno successivo  “per ordine di nascita” 
3) altri 4 anni “per ordine di nascita” 
4) 3 anni che hanno già fratelli iscritti e frequentanti il Plesso nell’anno successivo  “per ordine di nascita” 
5) altri 3 anni “per ordine di nascita” 

CATEGORIA D   

1) Bambini anticipatari che compiono i tre anni entro il 31 gennaio dell’anno scolastico di riferimento, residenti nel Comune 
della scuola richiesta  
(I bambini di Cinzano e Rivalba sono considerati come i residenti di Sciolze) “per ordine di nascita” 

2) Bambini anticipatari che compiono  i tre anni entro il 31 gennaio dell’anno scolastico di riferimento, residenti a Cinzano e 
Rivalba che chiedono  l’iscrizione a Castiglione o a S. Raffaele. 

CATEGORIA   E  

Inserimento  Mese di nascita 

settembre- 
ottobre 

gennaio 

novembre-
dicembre 

febbraio 

gennaio-
febbraio 

marzo aprile 
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Residenti in un Comune dell’Istituto Comprensivo          
1) 5 anni “per ordine di nascita”    
2) 4 anni che hanno già fratelli iscritti e frequentanti il Plesso nell’anno successivo  “per ordine di nascita” 
3) altri 4 anni “per ordine di nascita” 
4) 3 anni che hanno già fratelli iscritti e frequentanti il Plesso nell’anno successivo  “per ordine di nascita” 
5) altri 3 anni “per ordine di nascita” 

CATEGORIA   E1 

Bambini anticipatari che compiono i tre anni entro il 31 gennaio dell’anno scolastico di riferimento, residenti in un Comune 
dell’Istituto Comprensivo “per ordine di nascita”. 
CATEGORIA   F 

Residenti in un Comune diverso da quelli dell’Istituto Comprensivo          
1) 5 anni “per ordine di nascita”    
2) 4 anni che hanno già fratelli iscritti e frequentanti il Plesso nell’anno successivo  “per ordine di nascita” 
3) altri 4 anni “per ordine di nascita” 
4) 3 anni che hanno già fratelli iscritti e frequentanti il Plesso nell’anno successivo  “per ordine di nascita” 
5) altri 3 anni “per ordine di nascita” 

CATEGORIA   F1 

Bambini anticipatari che compiono i tre anni entro il 31 gennaio dell’anno scolastico di riferimento, residenti in un Comune diverso 
da quelli dell’Istituto Comprensivo “per ordine di nascita”. 
CATEGORIA   G 

Bambini anticipatari che compiono i tre anni dal 1 febbraio  al 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento,  rispettando l’ordine della 
residenza delle categorie precedenti “per ordine di nascita”.  
 
 

La documentazione che dà precedenza nella graduatoria (es.: disabilità o dichiarazioni dei servizi sanitari/sociali), già segnalata nella 

domanda di iscrizione, deve essere presentata entro la scadenza delle iscrizioni; potranno essere accolte dichiarazioni provvisorie 

degli Enti competenti che attestino che si sta preparando la documentazione definitiva, che dovrà comunque essere presentata entro 

il 31 luglio di ogni anno. 

I futuri residenti dovranno regolarizzare la loro posizione entro il 31 agosto; qualora ciò non avvenisse e non venisse prodotta entro 

tale termine documentazione attestante la regolare residenza, perderanno la posizione in graduatoria e verranno inseriti tra i non 

residenti. 

I genitori che intendono iscrivere il/la proprio/a bambino/a presso una delle tre scuole dell’Infanzia di Castiglione (Via Caudana - Via 

Fermi - Via Alighieri) presenteranno una sola domanda, esprimendo due preferenze (indicate con numero progressivo).  

In base al numero dei posti liberi per ogni scuola dell’Infanzia, verranno inseriti bambini e bambine seguendo l’ordine nella 

graduatoria e rispettando la scelta della scuola quando possibile. 

Qualora in una delle tre scuole venissero esauriti i posti liberi, la segreteria proporrà gli inserimenti nella seconda scuola prescelta 

all’atto dell’iscrizione. I genitori potranno accogliere la proposta oppure rifiutarla, nel qual caso manterranno la stessa posizione in 

graduatoria per futuri inserimenti nella scuola preferita, determinati da rinunce. 

Le bambine ed i bambini rimanenti determineranno la lista d’attesa. 

I bambini iscritti fuori termine (dopo la pubblicazione delle graduatorie) verranno inseriti al fondo della lista d’attesa, a seconda della 

Categoria corrispondente, in ordine di data d’iscrizione. 

La segreteria scolastica, in collaborazione con il Comune, si riserva la facoltà di controllare la veridicità delle dichiarazioni. 

In presenza di bambini accolti o in lista di attesa nati nello stesso giorno (secondo le diverse categorie), per l’ammissione alla 
frequenza e/o alla scelta del plesso si procederà a sorteggio alla presenza del Presidente del Consiglio di Istituto o genitore delegato 
del Consiglio, del Dirigente Scolastico o suo delegato, dei genitori dei bambini interessati o loro delegati. Il sorteggio sarà effettuato 
dal Presidente del Consiglio di Istituto o suo delegato. 
 
Si ricorda che l’iscrizione può essere effettuata esclusivamente per una sola scuola. I genitori che presentano domanda di iscrizione 

presso il nostro Istituto Comprensivo non potranno presentare domanda presso altro Istituto; possono però indicare, oltre alla 

scuola prescelta, anche altre scuole facenti parte del nostro Istituto Comprensivo ed accederanno alle graduatorie corrispondenti a 

seconda dei criteri suelencati. Pertanto prima di procedere ad iscrizione presso altro Istituto il genitore dovrà comunicarne la rinuncia, 

in mancanza di essa sarà data comunicazione di depennamento. 

I genitori sono tenuti ad informare la segreteria di un eventuale accoglimento dell’iscrizione del proprio figlio presso altra scuola, 

anche privata, per procedere alla cancellazione dalle nostre graduatorie e all’inserimento di un altro bambino in lista d’attesa. 

 



 

Art. 7 Criteri per le iscrizioni alle scuole primarie 
 

1. Accoglimento senza riserva 
a. bambini residenti nello stesso comune del plesso prescelto;  
b. situazioni di disabilità, seri problemi di salute, grave disagio socioeconomico, documentati dai servizi 

sanitari/sociali, compresi i nuclei familiari in cui sia presente un altro minore con Legge 104/92 (senza tener 
conto della residenza). 

2. Bambini residenti in altri comuni dell'Istituto Comprensivo di Castiglione che abbiano già fratelli/sorelle iscritti e 
frequentanti presso il plesso richiesto nell'anno successivo. 

a. Bambini residenti in altri comuni dell'Istituto Comprensivo di Castiglione. 
b. Bambini NON residenti nei comuni dell'Istituto Comprensivo di Castiglione che abbiano già fratelli/sorelle iscritti 

e frequentanti presso il plesso richiesto nell'anno successivo. 
c. Bambini non residenti nei comuni dell'Istituto Comprensivo di Castiglione. 

 
Per quanto riguarda i bambini che compiono i sei anni di età entro il 30 aprile, questi verranno accolti solo se vi è disponibilità di 
posti. 
I genitori presenteranno una sola domanda online, esprimendo ulteriori due preferenze, anche di altro istituto. Qualora non ci fossero 

posti nel plesso indicato, l’iscrizione sarà spostata sulla seconda preferenza e il genitore ne riceverà comunicazione automatica. 

 
 

ACCOGLIMENTO DOMANDE TEMPO PIENO 

Qualora non venga concesso un numero sufficiente di classi con funzionamento orario a tempo pieno, per l'accoglimento delle 
domande di tempo pieno si terrà conto dei seguenti criteri: 

1. situazioni di disabilità, seri problemi di salute, di grave disagio socioeconomico, documentati dai servizi sanitari/sociali; 
2. genitori entrambi lavoratori; 
3. fratelli/sorelle iscritti e già frequentanti il tempo pieno presso lo stesso plesso, anche nell'anno successivo. 

 
In caso di posti residui a tempo pieno, si procederà al sorteggio seguendo gli stessi criteri per l'accoglimento delle iscrizioni della 
scuola primaria. 
La classe a tempo pieno potrà essere attivata solo a fronte di una richiesta di non meno di 15 alunni. 
 
Per quanto riguarda i bambini che compiono i sei anni di età entro il 30 aprile, questi verranno accolti solo se vi è disponibilità di 
posti. 
I genitori presenteranno una sola domanda online, esprimendo ulteriori due preferenze, anche di altro istituto. Qualora non ci 

fossero posti nel plesso indicato, l’iscrizione sarà spostata sulla seconda preferenza e il genitore ne riceverà comunicazione 

automatica. 

Art. 8 Criteri per le iscrizioni alle scuole secondarie 
1. Accoglimento senza riserva 

a. situazioni di disabilità, seri problemi di salute, grave disagio socioeconomico, documentati dai servizi 

sanitari/sociali, compresi i nuclei familiari in cui sia presente un altro minore con Legge 104/92 (senza tener conto 

della residenza). 
2. Alunni provenienti da scuola primarie dell'IC Castiglione, secondo il seguente ordine di priorità: 

a. residenti nello stesso Comune del Plesso prescelto 
b. residenti in altri Comuni dell'I. C., i quali siano privi di scuole secondarie 
c. residenti in altri Comuni dell'I. C., che abbiano già fratelli/sorelle iscritti e frequentanti presso il plesso richiesto, 

nell'anno successivo 
d. residenti in altri Comuni dell'Istituto Comprensivo 
e. non residenti in Comuni dell'Istituto Comprensivo, che abbiano già fratelli/sorelle iscritti e frequentanti presso il 

plesso richiesto, nell'anno successivo 
f. residenti in Comuni dell'Istituto Comprensivo. 

3. Alunni non provenienti da scuola primarie dell'IC Castiglione, secondo il seguente ordine di priorità: 
a. residenti nello stesso Comune del Plesso prescelto 
b. residenti in altri Comuni dell'Istituto Comprensivo, i quali siano privi di scuole secondarie 
c. residenti in altri Comuni dell'Istituto Comprensivo, che abbiano già fratelli/sorelle iscritti e frequentanti presso il 

plesso richiesto, nell'anno successivo 
d. residenti in altri Comuni dell'Istituto Comprensivo 
e. non residenti in Comuni dell'Istituto Comprensivo, che abbiano già fratelli/sorelle iscritti e frequentanti presso il 

plesso richiesto, nell'anno successivo 
f. non residenti in Comuni dell'Istituto Comprensivo 

 
I genitori presenteranno una sola domanda online, esprimendo ulteriori due preferenze, anche di altro istituto. Qualora non ci 
fossero posti nel plesso indicato, l’iscrizione sarà spostata sulla seconda preferenza e il genitore ne riceverà comunicazione 
automatica. 
 

CONSIGLIO DI ISTITUTO 

DELIBERA N. 5 SEDUTA DEL 15/01/2024 


